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1 TAO - NAV interface kapcsolddas kialakitasa és hasznalata

Modul célja: a bizonylatok adatainak manudlis rogzitésekor és importalasakor Kkitéltendd
adatok mennyiségének csokkentése és hibas adatrogzitések kivédése ugy, hogy egy szamlasorszam
és a szamla kibocsatdja addészamanak megadasaval a TAO rendszerbe rogzitendé adatok
automatikusan a NAV adatbazisabol Kkeriilnek Kkitoltésre el6zetes technikai felhasznalo
létrehozasaval és rogzitésével. A modul hasznadlata nem kotelezd, a csatlakozas kialakitasa

onkéntes és opcionalis.

2 Technikai felhasznald létrehozasa a NAV online adatszolgaltatas
feltletén
A TAO rendszer adatvédelmi okokb6l automatikusan nem tud hozzaférni egyik sportszervezet
adatszolgaltatasi adataihoz sem. Els§ 1épésként a NAV online adatszolgaltatas feliiletén létre kell

hozni egy technikai felhasznalét. Ehhez a https://onlineszamla.nav.gov.hu/login oldalon keresztiil

kell belépnie annak a személynek, aki az elszamolassal érintett sportszervezet vonatkozasaban
jogosultsaggal rendelkezik a NAV online szamla feliiletén technikai felhasznal6 1étrehozasara.

KAU azonositas soran az ligyfélkapus adatok megadasa utan ki kell valasztani azt a szervezetet,
amelyhez technikai felhasznalot szeretne létrehozni, majd a mentsorban a ,Felhasznalok”
meniipontot kivalasztva a megjelené oldalon az ,Uj felhasznalé” gombra kattintva a ,Technikai
felhasznal6” opciot kell megjeldlni. Ezutan a technikai felhasznal6hoz tartozéan meg kell adni egy
opciondlisan kivalasztott jelszot kétszer, majd a ,Mentés” gombra kattintva létre kell hozni a
felhasznalot. A kovetkezd ablakban a ,Kulcsgeneralas” gombra kattintva le kell generalni azokat a
kulcsokat, azonosité adatokat, amelyeket majd a TAO feliileten kell megadni, hogy a TAO rendszer
az adott sportszervezet NAV adatszolgaltatasahoz kapcsolodni tudjon.

Tovabbi informaciékat a technikai felhasznalé létrehozasarél a NAV Online Szamla

dokumentaci6 linkre kattintva a 16.4-es fejezetben taldlhatnak. A NAV feliiletén a technikai

felhasznal6 létrehozasaval kapcsolatos kérdéseket, problémakat a 1819-es telefonszamon vagy a

https://nav.gov.hu/ugyvfeliranytu /keressen minket/levelkuldes/e-ugyfsz linken keresztiil tudnak

feltenni, bejelenteni.

3 TAO EKR alapfeltételek a NAV adatszolgaltatas kapcsan
ATAO rendszerben évadfiliggetlentl, sportszervezet ad6szamahoz kapcsolva kertlt kialakitasra
a NAV adatszolgaltatashoz valé kapcsolddasi, szamla szinkronizalasi adatok tarolasa, ami azt

jelenti, hogy barmelyik évadban lehet adminisztralni a kapcsolddast, csak egyszer kell megadni a


https://onlineszamla.nav.gov.hu/login
https://onlineszamla.nav.gov.hu/api/files/container/download/Online%20Sz%C3%A1mla%20Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i%20k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf
https://onlineszamla.nav.gov.hu/api/files/container/download/Online%20Sz%C3%A1mla%20Felhaszn%C3%A1l%C3%B3i%20k%C3%A9zik%C3%B6nyv.pdf
https://nav.gov.hu/ugyfeliranytu/keressen_minket/levelkuldes/e-ugyfsz
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technikai felhasznal6i adatokat, a NAV Nyilatkozatot kitdlteni, a szdmlakat szinkronizalni. A NAV
adatszolgaltatashoz val6 kapcsolddast szovetségenként kiilon kell kezelni.

A NAV adatszolgaltatast minden belfoldi ad6szammal rendelkezd szervezetnek teljesitenie kell,
igy egy sportszervezet 6sszes bejovd szamlaja a NAV adatbazisaban megtalalhato, kivéve a kiilfoldi
kibocsatoktdl szarmazdé szamlakat. A NAV adatszolgaltatdsba feltoltott szadmlaadatok nem
ellendrzott adatok, dnbevallas alapjan keriilnek a NAV adatbazisaba, de gépi szamlak és olyan
szamlazo programok esetén, amelyek 0sszekottetésben vannak a NAV adatszolgaltatassal szinte
100%-ra vehetd a kiallitott szamla és a NAV adatbazisban szerepld adatok azonossaga. Mivel az
automatikus adatszolgaltatds szinte mar minden szdmlazé programban alapkdévetelmény, kézi
kiallitadsd szamldk mar ritkan fordulnak eld, ezért az adatok egyezésége nagy bizonyossaggal

feltételezheto.

4 NAV Nyilatkozat alairasa és visszavonasa

A TAO feliiletén a NAV adatszolgaltatashoz valé kapcsolddas kialakitasahoz els6 1épésként egy
nyilatkozatot Kkell elektronikus alairassal ellatva a sportszervezet alairassal rendelkez6 valamelyik
felhasznal6janak alairni ugyanazzal a mddszerrel, amellyel barmely mas kérelem bekiildése is
elvégezhetd.

A NAV nyilatkozatban rendelkezik arrél a sportszervezet képviseldje, hogy hozzajarul ahhoz,
hogy a TAO EKR rendszer hozzaférhessen a sportszervezet NAV Online Szamla adatbazisaban az
online adatszolgaltatasbdl szarmazo6 bejovd szamlak adataihoz. A NAV nyilatkozat elektronikus
alairasa nélkiil a technikai felhasznalé hozzaadasa, a szamlak szinkronizaldsa nem végezhet6 el.

Egy ad6szam vonatkozasaban egy szovetségnél egyszerre csak egy NAV nyilatkozat lehet
érvényben. A NAV nyilatkozat barmikor visszavonhatd, igy pl. vezet6ségvaltas esetében, ha a
sportszervezet 0j képvisel6je ugy dont, akkor visszavonhatja a nyilatkozatot. A nyilatkozat
visszavonasaval a technikai felhasznalé adatai és a korabban szinkronizalt szamlaadatok nem
kertlnek torlésre, viszont ezen oldalak elérhetdsége korlatozasra kertl. Ennek eredményeképpen
amennyiben egy sportszervezet ligyintézdje meg szeretné sziintetni a kapcsolatot a NAV és a TAO
rendszer kozott, el6szor a szinkronizalt szamlakat kell mell6zni, majd a technikai felhasznalot

torolni, végiil a NAV nyilatkozatot visszavonni.



5 NAV technikai felhasznal6é adminisztralasa

A NAV Online Szamla rendszerében a sportszervezet adészamahoz tartozé technikai felhasznalé adatai

Felhasznalonév:
Jelszo:
XML alairékulcs:

XML cserekulcs:

1. dbra Technikai felhaszndl6 adminisztrdldsa

Az ,Elszdmolas” -> ,NAV Tech. felhasznal6k” meniipontot kivalasztva megjelend (irlapon meg
kell adni azokat az adatokat, amelyeket a NAV Online Szamla felliletén létrehozott technikai
felhasznalohoz generalt a NAV rendszere. Az egyes mez6k megnevezése egyezik a NAV feliiletén
talalhaté elnevezésekkel. Az adatok beirdsa/atmasolasa utan a ,Tesztelés és mentés” gombra
kattintva a TAO rendszer ellendrzi a kapcsolédasa adatokat és sikeres teszt utan a technikai
felhasznaloi adatok rogzitésre keriilnek. Egyszerre csak egy technikai felhasznalé lehet aktiv egy
addszam vonatkozasaban. Amennyiben a technikai felhasznalét torolni szeretné a sportszervezeti

ligyintézd, a , Torlés” gombra kattintva teheti ezt meg.

A NAV Online Szamla rendszerében a sportszervezet adészamahoz tartozo technikai felhasznal6 adatai

Felhasznalonév: Oohlwuhgrexmsee
Jelszo: kg

XML alairékules: f4-97b6-fb8c785c66a83
XML cserekulcs: 2bdc3TSBSASQRNRN

2. dbra Technikai felhaszndlo térlése

A technikai felhasznal6 torlése utan a korabban szinkronizalt szamlaadatok, az elszamolasban
mar ezen adatok alapjan létrehozott bizonylatok adatai NEM torlédnek! A technikai felhasznalo
TAO rendszerben torténo torlése nem torli a NAV adatbazisaban létrehozott technikai felhasznalot,
azt a NAV Online Szamla feliiletén is torolni kell, ha mindenképpen meg kivanja a felhasznal6

szuntetni!

6 NAV adatszolgaltatasbdl szarmazo bejovo szamlak szinkronizalasa
Az Elszamolas” -> ,NAV szamlak” meniipontot kivalasztva van lehetdség a NAV

adatszolgaltatasbol szarmazé bejovd szamlakat a TAO rendszer adatbazisaba szinkronizalni.
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A szamladk adatainak szinkronizalasa kétlépcsés. A ,NAV szamlak” meniipontban els6
lépcs6ként egy megadott iddintervallumban kelt szamlak f6bb adatainak szinkronizalasara van
lehet6ség. A NAV online feliiletén csak 35 napos intervallumban van lehet6ség a lekérdezésre, de a
TAO rendszerben ettdl hosszabb szinkronizalandé idétartam is megadhatd. Emiatt a hattérben a
TAO rendszer a megadott idéintervallumot 35 napos intervallumokra bontja és ilyen formaban
torténik meg a hattérben az intervallumba es6k szamlak lekérdezése. Ekkor még csak a szamlak f6
adatait tudja a TAO rendszer lekérdezni, tobbek kozott azon egyedi szamlaazonositoval, aminek
segitségével a szamlak részletes adatait a TAO rendszer a szamlak elszadmolasba valé rogzitésekor
kéri le a NAV adatbazisabdl. Ez a NAV Online Szamla interface sajatossaga, csak igy kétlépcsds

modon lekérdezhetdk az adatok.

NAV Online Szamla rendszerbdl szamlak f6 adatainak szinkronizalasa

Kérjik adjak meg, hogy mely két datum kdzott keletkezett szamlak adatai kerlljenek szinkronizalasra:

Szinkronizalandd szamlak kezdé keltezési datuma:

Szinkronizalandé szamlak befejezé keltezési datuma:

[J A szinkronizalas soran a mell6zott szamlak letdltése/frissitése is megtorténjen

Utolsé szinkronizalas kezdete: 2022-12-09 09:28:53

Utolsd szinkronizalas vége: 2022-12-09 09:29:07
Utolso szinkronizalas eredménye: Sikeres

3. dbra NAV adatszolgdltatdsbol szarmazoé szamldk szinkronizaldsa

A folyamatban 1év6 szinkronizalasroél a ,Szinkronizalds” gomb szévegének megvaltozasa és egy
szinkronizalast szimbolizal6 ikon ad tajékoztatast. Nagy id6intervallum és sok szamla esetén a
szinkronizalas hosszabb ideig is eltarthat, az oldalrél valé ellépés nem szakitja meg a szinkronizalas
folyamatat, viszont ebben az esetben a statisztika ablak nem keriil megjelenitésre. Amennyiben a
szinkronizalads nem sikeres, akkor az utolsd szinkronizalas eredmény informacioknal ezt a TAO

rendszer ismerteti a felhasznaloval.

Szinkronizalas elkezdodott ©

4. dbra Szinkronizdlds folyamatban

A szinkronizalds utdn egy statisztika keriil megjelenitésre, amiben a felhasznal6 tajékoztatas

kap a szinkronizalas eredményérol:
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e Ujonnan letsltott szamlak: az el6z6 szinkronizalashoz képest hany 4j szamla f6bb adatai
kertiltek betoltésre a TAO adatbazisaba
o Frissitett szamlak: amennyiben valtozott valamelyik szamla f6bb adata, akkor a frissitett
szamlak szamossaga kertl itt megjelenitésre
e Osszes eddig letoltott szamla: hany szamla keriilt eddig a TAO adatbazisba betoltésre
o Mell6zo6tt szamlak: hany mell6zott szamlaja van az adott sportszervezetnek
[ ®)
Statisztika:
Ujonnan letoltott szamlak: Odb
Frissitett szamlak: 0db

Osszes eddig letdltott szamla: 290db
Mellézétt szamlak: Odb

®x Ok

5. dbra NAV szinkron statisztika

Szinkronizalas utan egy szlirhetd, rendezhetd, kereshetd listdban keriilnek megjelenitésre a
NAV adatszolgaltatasbdl letoltott fobb szamlaadatok. Alapértelmezésként 100 szamla adata kertil
megjelenitésre egy oldalon és a rendezés a szamla kelte oszlop alapjan csokkend sorrendben lesz
megjelenitve, azaz mindig a legijabban kiallitott szamlak lesznek az elsd helyen.

Letdltott szamlak adatai

100 v talalat oldalanként El6z6 1 2 3 Kévetkezé

e [ e e e —

6. dbra NAV adatszolgdltatds szamlalista

A fejlécben szerepl6 mez6kbe adatok irva a szamlak kozott szlirés végezhet6 el. Egyszerre tobb
oszlop alapjan is lehetséges a sz{irés, az egyes sziiréfeltételek kozott ,ES” kapcsolat van.

A lista utols6 oszlopaban talalhaté ,Kuka” ikon a kivalasztott szamlak mell6zésére szolgal. A
mellézés azt jelenti, hogy a kivalasztott szamla f6bb adatai a TAO rendszer adatbazisaban nem
kerilnek tovidbbiakban tarolasra, azokrol a kibocsato, vevé addészama és a szamlasorszam marad
csak az adatbazisban, hogy a TAO rendszer be tudja azonositani, hogy tjabb szinkronizalas soran
azon szamla adatait mar ne toltse be, amit a felhasznalé nem szeretne a TAO adatbazisaban tarolni,

megjeleniteni. Lehet6ség van a sorok végén talalhatd jel6lénégyzet bepipalasaval egyesével

kivalasztani mell6zésre szamlakat, illetve a ,Kuka” ikon mellett taldlhaté jelolonégyzet

. 5



bepipalasaval az Osszes, a listaban az adott oldalon megjelen6 szamla tomeges kijelolésére. A
mell6zést a ,Kuka” ikonra kattintva tudja a felhasznal6 elvégezni.

A szinkronizalds soran lehet6ség van a mell6zott szamldk ujraszinkronizaldsara is, de
alapértelmezésben az ujraszinkronizalds sordn a mell6zott szamldk adatai nem Kerilnek
betoltésre. Amennyiben a mell6zott szamlakat tjra szeretné a felhasznalé a TAO adatbazisba
betolteni, ,A szinkronizalds soran a mell6z6tt szamlak let6ltése/frissitése is megtorténjen”
jelolénégyzet bepipalasaval teheti ezt meg. Ekkor az 0sszes korabban mell6zésre jel6lt szamla
adata Ujra betoltésre keriil.

z N

Az ,Exportalas” gombra kattintva a TAO rendszerbe szinkronizalt NAV adatszolgaltatasbol
szarmaz6 szamlak f6bb adatai exportalhaték, mely segitséget nyujthat az import minta fajl
elkészitéséhez, mert ebbdl a listabol konnyen 6sszemdasolhatdk az importalashoz sziikséges f6bb

adatok.

7 NAV  adatszolgaltatasbol  szarmazo  szamlaadatok  betoltése
elszamolasba manualis rogzitéssel

Bizonylat létrehozasa Az ablak bezarasat az "Ablak bezarasa" gombra kattintva végezzék el,
ellenkezd esetben az adatok nem kerllinek mentésre!
10 000 Ft
Bizonylat-sablon: Uj sablon: Dologi jellegii v
A NAV adatbazisbél szinkronizalt szamlaadatok betdltéséhez valassza ki elébb a kibocsatot, majd a kibocsato altal kiallitott szamlak kézil az elszamolni kivant szamlat
- Kibocsato valasztasa - ~ || - Nincs adat - | Szémlaadatok alaphelyzetbe dllitasa
Kibocsaté: Cégnéy vagy adészam i Kiilféldi/egyéb kibocsato felvétele
Masolando bizonylat: | Valasszon v

7. abra Bizonylat Iétrehozdsa NAV adatszolgdltatdsbol szarmazoé adatok alapjdan

A manuadlis rogzités soran a ,Bizonylat létrehozasa” ablak két kereshet6 legordiild6 mentivel
keriilt bévitésre. A TAO EKR rendszer a hattérben kibocsatékra csoportositja a szamlakat. Az
elszamolni kivant bizonylat kivalasztasahoz el6bb a ,Kibocsatoé valasztasa” legordiil6 meniibdl ki
kell valasztani azt a kibocsatot, akit6l szarmazo szamlat az elszamolasba szeretne a felhasznalo
elszamolni, majd a masodik legordiil6 meniib6l ki kell valasztani a konkrét szamlat a
szamlasorszam alapjan. A szamlasorszam kivalasztasa utan a NAV adatbazisabol lekérdezésre
kertilnek a részletes szamlaadatok és beemlésre keriilnek a bizonylat létrehozasa ablakba. A NAV
adatszolgaltatasbol szarmazé adatok nem valtoztathatok meg.

A kovetkez6 bizonylat adatok keriilnek automatikusan kitoltésre:

e Szamla megnevezése
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e Szamla sorszama
e Kibocsaté neve
e Kibocsaté adoszama
e Kibocsaté székhelyadatai
e Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa
o Teljesités id6épontja
e Szamla kelte
e Fizetési hatarid6
e Szamla brutté értéke
e AFA mértéke
e Szamla nett6 értéke
e Kifizetés modja
A kovetkez6 bizonylat adatok NEM kertilnek automatikusan kitoltésre:
o Kifizetés bizonylatszama
o Tételhez elszamolt érték
e Onerdéként elszamolni kivant kiegészit6é tAmogatas
e Elszamolassal érintett évad
e Kieg. tam. elszamolassal érintett SFP szama

Lathato, hogy a szamlak adatainak rogzitése jelent6sen kevesebb adatbevitelt jelent manualis
adatrogzités soran.

A ,Szamlaadatok alaphelyzetbe allitasa” gomb segitségével egy NAV adatszolgaltatasbdl
szarmazd szamla betoltott adatainak torlése torténik meg, igy a bizonylat létrehozasa ablak
kitoltése tjrakezdhetd.

NAYV adatszolgaltatasbdl szarmazo6 szamlaadatok betoltése elszamolasba importalassal

Az elszamolasba importalassal is rogzithet6k NAV adatszolgaltatasbdl szarmazo6 szamlaadatok.
Ebben az esetben az import mintafajlban a kovetkez6 adatok megadasa kotelezo:

e Tétel azonositd

e Kapcsolodo szerz6dés/megrendelés szama
e Szamla sorszama

e Kibocsaté ad6szama

e Pénziigyi teljesités napja

o Kifizetés bizonylatszama
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o Tételhez elszamolt érték
e Onerdéként elszamolni kivant kiegészité tAmogatas
e Esemény / feladat / tevékenység / eszkoz leirasa
e Elszamolassal érintett évad
Abban az esetben, ha a sportszervezet a NAV adatszolgaltatashoz kapcsolédott a TAO
rendszeren keresztiil, igy a listaban nem feltlintetett adatok kitoltése esetén azok az adatok nem
kertilnek figyelembevételre, az importalas sordn a TAO rendszer a szamlasorszam és kibocsatd
addszama alapjan érzékeli, hogy ahhoz a szamlahoz tartozik NAV adatbazis bejegyzés és a NAV
adatbazisabdl tolti be a megfeleld értékeket, nem az import excel fajlbal.
Az import minta fajl kit6ltéséhez segitséget tud nydjtani az ,Elszamolas” -> ,NAV szamlak”

L0

oldalon az ,Exportalas” gombra kattintva letélthetd szamlalista.



