.....
. 8%.o

° e e
....

CECEC Y
. * .

.
. «

. .
. .

.« o
] .

Flexinform

alwways a biT better

.....
o ® * .

Ugyleti képviselet alapjan térténé eljaras a

TAO Elektronikus Kérelmi Rendszerben

Tajékoztato a szervezet - személy 6sszerendelési folyamat

oSafini e ete Tat g 2 el I o8 W e .. A . PP
'ij\..\,_\._\?‘-\.jatala.l(ltasarél-a-Repcjelkezem Nyilvantartas segitségével




Flexinform Ugyleti képviselet alkalmazdasa a TAO Elektronikus Kérelmi
always a biT better

www.flexinform.hu

Rendszerben a Rendelkezési Nyilvantartas segitségével

Tartalom

1 El6zmények és jelenlegi helyzet bemutatasa 1
2 Az RNY alapu személy — szervezet dsszerendelés bemutatasa 1
3 Az RNY hasznalatanak jogszabalyi hattere 2
4 Az RNY adminisztracié folyamata 3
4] Rendelkezés megtételének folyamata az RNY-ben- a gazdasagi tarsasagi formaban mikods
sportszervezet esetében 4
411 A sportszervezet nevében tett meghatalmazas folyamata (meghatalmazod) ... 6
412 Maganszemély altal kezdeményezett meghatalmazas folyamata (meghatalmazott)............. 9
42 Rendelkezés megtételének folyamata Kormanyablakon keresztul- a civil szervezeti formaban
MUkodod sportszervezetek esetében 13
421 Rendelkezés tétel hivatalos képviseld altal 13
422 Rendelkezés tétel meghatalmazott személy altal 14
423 Rendelkezés tétel harmadik személy altal 14
424 Rendelkezés tétel tobb személy részére 14
5 Mellékletek 16
5.1. EgyUttes képviseleti meghatalmazas 16
5.2. Onallé meghatalmazas 17



1 Elézmények és jelenlegi helyzet bemutatasa

Az elektronikus Ugyintézési eljarasi szabalyoknak vald megfelelés biztositdsakor szikséges volt
valamilyen formaban biztositani azt, hogy egy adott sportszervezet sportfejlesztési programjahoz
az ugyfélkapuval azonositott személyek kozUl ki férhet hozza. Akkor a szakértékkel és a
szovetséggel folytatott egyeztetések eredményeképpen az adminisztraciés terhek csokkentése
érdekében a meglévé NetlLock tanusitvanyokban szerepld név és az ugyfélkapus azonositas soran
kiolvashatd név egyezdségére lett helyezve a személy — szervezet dsszerendelés. A kés6bbiekben a
Rendelkezési Nyilvantartas (tovabbiakban: RNY) fejlédésével lefejlesztésre kerult, hogy NetlLock
tanusitvany nélkul is lehessen hozzaférni egy adott sportszervezet sportfejlesztési programjahoz a

megfeleld Ugytipusra adott meghatalmazassal, rendelkezéssel, az RNY adta keretek kdzott.

A Netlock tanusitvany alapokra helyezett szervezet — személy dsszerendelés hatranya, hogy egy
piaci szerepld altal kibocsatott, magasabb eljarasi koltségu, gyorsitott Ugyintézéssel is minimum 1
munkanapos atfutasi idével lehetett tanudsitvanyhoz jutni, majd a szervezet - személy
osszerendelést megtenni, mig az RNY Ugyintézés gazdasagi tarsasagok esetén online par perc alatt
elvégezhetd, civil szervezetek esetén pedig Kormanyablakokban intézheté plusz koltségek nélkul,

mint barmilyen mas gazdalkodo szervezettel kapcsolatos Ugyintézés.

2 Az RNY alapu személy - szervezet 6sszerendelés bemutatasa

A NetlLock tanusitvany alapu szervezet — személy dsszerendelés kivaltasa és a kdzeljdvében
varhatd rendszerfejlesztések miatt ez a tipusuU oOsszerendelés kivezetésre kerUl, és helyette a
legegyszerlbb és legkevesebb adminisztracids terhet jelentd, Rendelkezési Nyilvantartason alapu

ugyleti képviselet kerul bevezetése.

Ez roviden azt jelenti, hogy személyes authentikacid és Ugyfélkapus azonositas kovetden, egy
sportszervezeti Ugyintézdé szerepkord felhasznald csak azokhoz a sportszervezetekhez férhet hozza
az adott szdvetségi szakrendszerben, amelyhez a Rendelkezési Nyilvantartasban a ,,107/2011.
(V1.30.) Korm.rendelet szerinti teljeskérii TAO eljdards Ulgyleti képviselete” megnevezésl

Ugytipusra meghatalmazassal rendelkezik.

A TAO-ban érintett sportszervezetek kb. 16%-a gazdasdgi tarsasag, az & esetUukben a

cégjegyzékben szerepld hivatalos képvisel6 a rendelkezes.gov.hu fellUleten keresztll ugyfélkapus

bejelentkezés segitségével par kattintassal elektronikusan tud barkinek meghatalmazast adni az
RNY-ben elérheté ugytipusokban. Fontos megjegyezni, hogy az online felUleten csak és kizardlag
a hivatalos képvisel6 tudja ezt megtenni a sajat uUgyfélkapus belépésével, az online RNY-ben torténd
adminisztraciéra meghatalmazas nem adhatd mas személy részére. A folyamat annyiban
konnyithetd meg a hivatalos képvisel6 szamara, hogy a meghatalmazott igényelhet
meghatalmazast sajat maganak, amit az adott szervezet hivatalos képviseléjének el kell fogadnia,

vissza kell igazolnia.

Jelenleg az Orszagos Birdsagi Hivatal civil szervezetek névjegyzékének nyilvantartdsa nem

alkalmas arra (nem naprakész), hogy a civil szervezetet és hivatalos képvisel6jét az RNY az online
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rendelkezéstételhez hitelesen és automatikusan lekérdezve online beazonositsa. Tovabb3a, a civil
szervezetekre vonatkozd torvényi szabalyozas miatt, mig egy civil szervezet esetén hivatalosan
bejegyzésre kerul egy Uj képviseld, tdbb hénap is eltelhet (a bejelentésre rendelkezésre allé hataridé

és az eljard hatdésag ugyintézési hatarideje miatt.)

Ebbél kifolydlag, a civil szervezetek esetén okmanyirodaban/kormanyablakban lehetséges
személyes megjelenéssel rendelkezéseket tenni a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy
meghatalmazottjanak, a TAO Elektronikus Kérelmi Rendszer (tovabbiakban: TAO EKR)

zokkendmentes hasznalatdhoz.

Az okmanyirodai rendelkezések megtétele utan azonnali intézkedési lehetbésége van az RNY-
ben a TAO Ugyintézésre vonatkozd ugytipusban meghatalmazott személy(ek)nek, eljarhatnak az

adott sportszervezet SFP Ugyeiben, érvényesen intézkedhetnek.

Az RNY alapu szervezet — személy dsszerendelés egyszerl okmanyirodai Ugyintézéssel teljesen
dijmentessé teszi a TAO rendszerben torténd tovabbi eljarast a meghatalmazott személy részére,
aki a sportszervezet javara onalldan intéz(het)i az SFP tamogatasok igénylésével és felhasznalasaval
kapcsolatos feladatokat. Természetesen, ettdl fuggetlentl a kérelmek hiteles bekildéséhez
tovabbra is sziikség lesz elektronikus alairasra, de maga az Ugyintézés, a kérelmek kitoltése igy
tanusitvany nélkul is végezhet6- az ilyen jellegl Ugyintézésre jelenleg is lehetésége van, minden

TAO EKR-t hasznald ugyintézének.

A fentieket figyelembe véve, kizarélag annak a személynek lesz szUksége a Microsec altal
biztositott tanusitvanyra, akinek az Ugyintézés sordn a bekuldést kell elvégeznie. Itt fontos
megjegyezni, hogy a személy, aki tanusitvannyal rendelkezik, a korabbiakkal ellentétben,

szamara is kotelez6 az RNY-ben az tgyleti képviseletre vonatkozé rendelkezés megtétele!

Az RNY Ugyintézés azonnali hozzaférést biztosit, teljesen dijmentes és az allam altal biztositott
szolgaltatas, magas rendelkezésre allassal, igy nem egy piaci szereplétdl fUgg a szervezet — személy

osszerendelés és a kérelmi rendszer hasznalata.

A TAO EKR biztositja azt, hogy csak azok férhetnek hozza egy szakszdvetségnél egy adott
addszamu sportszervezet sportfejlesztési programjahoz, akinek a KAU azonositds utan az RNY

lekérdezés alapjan van az adott Ugytipusra rendelkezése.

FONTOS! A Rendelkezési Nyilvantartasban a rendelkezések menedzselése a sportszervezet
felel6ssége! Tehat személyi valtozasok, tisztségviseld valtas, elndkvaltds stb. esetén az arra
jogosult/meghatalmazott személyeknek kell a kordbban kiadott rendelkezéseket visszavonni,

Ujakat létrehozni!

3 Az RNY hasznalatanak jogszabalyi hattere
- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad &ramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérél

(dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR),
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- az Eurdpai Parlament és a Tanacs 910/2014/EU rendelete (2014. julius 23.) a belsé piacon
torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolédd elektronikus azonositasrél és bizalmi
szolgaltatdsokrél, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kivlil helyezésérdl (a

tovabbiakban: eIDAS Rendelet),

- 2023. évi CIll. torveny a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes

szabalyairdl (a tovabbiakban: DAP tv.),

- 20T11. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrdél és az informacié szabadsagrol

(Infotv.)

A fenti jogszabalyok biztositjdk az RNY-t hasznalé maganszemélyek adatainak védelmét,

szabalyozzak az Ugyleti képviselet keretében torténd eljaras kereteit.

Az RNY eljards folyamatleirdsat a Digitdlis Magyarorszéag Ugynodkség bocsatotta a
rendelkezéslUnkre, am amennyiben tovabbi informacidra lenne szUkség, érdemes az Ugyintézésre
kivalasztott okmanyiroddban / kormanyablakban vagy a 1818 telefonszdmon az Ugyintézés

megkezdése eldtt egyeztetni.

4 Az RNY adminisztracié folyamata

Az elektronikus Ugyintézés kapcsan az egyes szervezeteknek, maganszemélyeknek lehetésége
van az ldomSoft Zrt. altal mUkddtetett RNY-en keresztUl meghatalmazasokat, rendelkezéseket
tenni az RNY felUletén taldlhato szervezetek altal megjelenitett Ugyek kapcsan. Az RNY felUlete a

https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/welcome oldalon keresztul érhetd el.

Az RNY-ben egy adott szervezet képviselGje altal tett vagy beérkezett igénylés alapjan
jovahagyott meghatalmazds, rendelkezés segitségével tanusitvany igénylése nélkul is

hasznalhatdva valik a TAO elektronikus kérelmi rendszer.

FONTOS! Kizarélag meghatalmazas alapjan, a sportfejlesztési programokkal kapcsolatos kérelmek
(SFP, modositas, hosszabbitas, TIG stb.), elszamolasok szerkesztésére lesz lehetésége a
sportszervezeti Ugyintézének/meghatalmazott személynek, azokat bekuldeni, elektronikus

aldirassal ellatni tovabbra is csak tanusitvany birtokaban lesz lehetdség!

FONTOS! A Rendelkezési Nyilvantartasban a rendelkezések menedzselése a sportszervezet
feleléssége! Tehat személyi valtozasok, tisztségviseld valtas, elnokvaltas stb. esetén az arra
jogosult/meghatalmazott személyeknek kell a kordbban kiadott rendelkezéseket visszavonni,

Ujakat létrehozni!

FONTOS! Korultekintéen jarjanak el az Ugytipus kivalasztasanal, mert a szévetségek TAO eljarasa
vonatkozdsaban két Ugytipus is valaszthatd, de az egyik csak az Urlapbenyujtas elékészitésére ad
lehetéséget (név: ,,TAO Urlapbenyujtas el6készitése”). Ez az Ugytipus eddig is rendelkezésre allt
az RNY-ben és nem is kerUl megszuntetésre, igy Uj Ugytipus kerUl bevezetésre a teljeskoru
ugyintézéshez, ami az aldirasi (bekuldési) jogosultsagot is magaban foglalja. A rendelkezéseket

tobb szakosztallyal rendelkezd sportszervezetek esetén mindegyik szdvetségnél meg kell tenni!
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Gazdalkodo szervezetek esetén:

Az RNY-t a gazdalkodd szervezetek online is tudjak kezelni, és abban rendelkezést tehetnek a
TAO EKR-ben torténé eredményes Ugyintézés céljabdl, amelyhez jelen tajékoztatd 4.1. pontja nyujt

tovabbi segitséget.
Civil szervezetek esetén

Az RNY jelenleg nem hasznalhatd online civil szervezetek esetén! Civil szervezeteknek
okmanyiroddban / kormanyablakban van lehetéségik a hivatalos képviselé6 vagy
meghatalmazottja altal rendelkezést tenni, mivel az OBH nyilvantartasa jelenleg nincs 6sszekdtve
az RNY-nyel, illetve nem tartalmazza a képviseld 4 termeészetes azonositd (4T: szuletési név, szuletési

hely, szuletési idd, anyja neve) adatat!

4.1 Rendelkezés megtételének folyamata az RNY-ben- a gazdasagi tarsasagi
formaban miik6do sportszervezet esetében

Az RNY feluUletére belépni a kék ,Bejelentkezés” gombra kattintva lehetséges, mely atiranyit a

Kézponti Azonositasi Ugynok (KAU) feltletére, ahol a DAP mobilalkalmazas, az ,Ugyfélkapu” (csak

2025.01.15-ig hasznalhato) vagy az ,Ugyfélkapu+" opcidt valasztva az Ugyfélkapus felhasznalonév és

jelszd segitségével azonositania kell magat az RNY-t hasznalé személynek.

Az adott Ugytipusra torténé meghatalmazas kétféleképpen kezdeményezhetd az RNY feluletén.
Egyrészrél, meghatalmazoéoként, ebben az esetben annak a személynek szikséges belépnie, aki az
adott szervezetnél jogosult meghatalmazast adni, erre kizardlag az adott szervezet hivatalos

képviseldje jogosult.

Masrészrél, meghatalmazottként, mikoris annak szukséges a belépést kezdeményeznie, aki az
adott szervezet vonatkozdsaban meghatalmazast szeretne igényelni. llyen esetekben, a

meghatalmazasi igényt a szervezet hivatalos képvisel6jének az RNY felUletén jova kell hagynia!

FONTOS! A Rendelkezési Nyilvantartas jelenleg nem hasznalhatd civil szervezetek esetén! Civil
szervezetek okmanyirodaban, kormanyablakban tudnak a hivatalos képvisel6 vagy

meghatalmazottja altal rendelkezést tenni!
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Ggyinzés szabadon

RENDELKEZESI NYILVANTARTAS

Udvozoljik az IdomSoft Zrt. dital miikodtetett Rendelkezési Nyilvantartas (RNY) oldalan!
Az RNY feliletén megtallja a korabban megtett it és egyéb valamint is régzithet.

B & Q0 Do K

Intézze hivatalos iigyeit kényelmesen, elektronikus Gton, és tegye meg rendelkezéseit még ma.
Az Uigyinditashoz kérjiik kattintson a Bejelentkezés gombra, és azonositsa magét a Kézponti Azonositas Ugynokon (KAU) keresztiil.

Kellemes dgyintézést!

BEJELENTKEZES

ek o %

&

© IDOMSOFT ZRT. 5 ASZF[  ADATVEDELEM Y  KAPCSOLAT (%

1. dbra Rendelkezési nyilvantartds bejelentkezési képernyé

€ Vissza az el6z6 oldalra

i0)

Bejelentkezés

Vélasszon azonositasi modot!

DAP mobilalkalmazas

gyfélkapu+

Ugyfélkapu

M
Nt

Tovabbi azonositasi médok v

Nem tud bejelentkezni? Segitség

2. dbra Az uj DAP / Ugyfélkapu+ / Ugyfélkapu (ami 2025.01.16-t6] megsziinik) funkcié oldala a belépéshez

Sikeres azonositast kdvetden a kovetkezd kép fogadja a felhasznalot:
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3. dbra Rendelkezési nyilvantartds fémenu

411 Asportszervezet nevében tett meghatalmazas folyamata (meghatalmazd)

A sportszervezet hivatalos képvisel6jeként belépve az Ugyintézés fellUletén a ,Szervezet
azonositas” gombra kattintva kell megadni annak a szervezetnek az adészamat (11 karakter) vagy
torzsszamat (8 karakter) amelyiknek a nevében az Ugyfélkapuval azonositott személy szeretne
meghatalmazast, rendelkezést tenni (4. abra). Azonositas elétt a ,,Hozzgjdrulok, hogy addazonosito
jelemet a rendelkezéstételi eljdrdasban a képviseleti jogosultsdg ellendrzése céljabol kezeljék”

checkboxot kotelezé bepipalni!

Az addszadm megadasat és a checkbox bepipalasat kdvetden, az ,Azonositds” gombra kattintva

az RNY elvégzi a szervezet azonositasat.

» MEGTETT StMOELAEzISE

o - -

k [ET— a wresost (@) o
3
2 SZERVEZET AZONOSITASA

SEON. | szorvere
L
o m RERJUK, ADJA MEG AZ IVANT SZERVEZET ADGSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORISSEAMAT (B KARAKTER)
60000000 ]

* pROTL
¥ i 8 Hozzijdruok, hogy 8 jelernet a a
2

v 0w

R VONATKOZO
[

JOuANAGTASRA VAR
RONDEKIZISK

ThRarTare
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4. dbra Az érintett szervezet azonosité adatainak megaddsa
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SZERVEZET AZONOSITASA

A *-gal jelolt mezok kitoltése koteleza!

SZERVEZET

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)! *

[ HOZZAJARULOK, HOGY ADOAZONOSITO JELEMET A RENDELKEZESTETELI ELJARASBAN A KEPVISELETI JOGOSULTSAG ELLENORZESE CELJABOL KEZELJEK.

[ KERESESESI FELTETELEK TORLESE ]

SZERVEZET AZONOSITASA
Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

[ 00000000 J

Hozzajarulok, hogy adé itd jelemet ar é i eljarasban a képvi: i jogosultsag ellenérzése céljabol kezeljék.

‘ KERESES| FELTETELEK TORLESE | WEVAITH{ZY

5. dbra Szervezet azonositdsi alap- és kitéltétt mintaképernyé
Sikeres azonositast kovetéen az RNY visszairanyitja a felhasznaldt a kiindulasi felUletre, ahol a
képerny6 bal oldalan, az Ugyfélkapuval azonositott személy neve mellett mar megjelenitésre kerul

az azonositott szervezet neve is.

Teszt Név
Fémend

Teszt Kft.

LEGGYAKRABBAN HASZNALT UGYEK

SZERVEZET
KIJELENTKEZTETES | TAO drlapbenyjtas el6készitése (5) »

TAO sportfejlesztési program jovahagyasaval, timogatasi igazolds kiallitdsaval kapcsolatos hatasagi eljdrasban az Grlapbenytijtds elékészitése - ide nem értve annak b
E-PROFIL X { Kapcsolattartasi rendelkezés (2) »
U] RENDELKEZES
SZERVEZET RENDELKEZESE| +
: 3
RENDELKEZESEK © NISZZRT.
JOVAHAGYASRA VARG

RENDELKEZESEK (0)

TAJEKOZTATG

6. dbra Sikeres szervezetazonositds utdn megjelené képernyé

Ezt kdvetéen kezdddhet meg az Uj rendelkezés el6készitése, melyet az ,Uj rendelkezés
készitése” gombra kattintva indithat el a felhasznald. El6szor meg kell keresni a megjelend
valaszthatd szervezetek kdzul az adott szdvetséget, amelynél szeretnék engedélyezni, hogy a
sportszervezet Ugyintézdje tanudsitvany nélkul szerkeszthesse a sportfejlesztési programjaival

kapcsolatos kérelmeket.

A szdvetség kivalasztasa utan ,Teljeskérii TAO Iatvdny-csapatsport tdmogatdsi eljards

tgyleti képviselete” megnevezésl gombra kattintva lehet a meghatalmazast elkezdeni.

A fenti folyamat, a Fémenuben taldlhaté ,,Keresés a tartalomban” szévegdobozra kattintva, vagy
az adott szdvetség rovid nevét (pl. MKOSZ) vagy a TAO szoét beirva is elérheté a meghatalmazast

kezdeményezb személy részére.
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Jelen esetben, mikor a sportszervezet nevében a hivatalos képviselé kivanja kezdeményezni az
adott Ugytipusra vonatkozé rendelkezést, a ,A meghatalmazdst meghatalmazoként hozom létre”
gombra kattintva tudja szerkeszteni az adott meghatalmazast. A gombra kattintast kovetden, az
ugyfélkapuval azonositott személynek meg kell adnia a meghatalmazni kivant személy 4T adatat
(4 természetes azonosito: Viselt név, Szuletési név, Anyja szuletési neve, Szuletési hely, Szuletési idd).

Ezen 4 adat alapjan az RNY egyértelmlen hozzd tudja rendelni az adott sportszervezethez a

meghatalmazni kivant személyt.

Fomenii  Uj rendelkezés készitése  Magyar Labdaruigs & TAO iirlapb

| A hatal a h 6ként hozom létre »

A meghatalmazist meghatalmazottként hozom létre »

A meghatalmazassal olyan egyoldali jognyilatk tehetd, llyel a meghatal ély képviseleti jogot enged a hatalmazott képvisel&jének adott ligyben, adott hatésag,
birésag vagy mas szerv, szervezet, illetve a masik fél elGtti eljarasra.

7. dbra Képernyé abban az esetben, ha sportszervezet hivatalos képviseléjeként kivdan

MEGHATALMAZAS: TAO SPORTFEJLESZTESI PROGRAM JOVAHAGYASAVAL, TAMOGATASI IGAZOLAS
KIALLITASAVAL KAPCSOLATOS HATOSAGI ELJARASBAN AZ URLAPBENYUJTAS ELOKESZITESE - IDE NEM ERTVE
ANNAK BENYUJTASAT -

A% g it e ki bt LA %o

A kb ktelests
MEGHATALMAZO

SZERVEZET NEVE Teazt kit

ADOSZAM 12348678.012
MEGHATALMAZOTT @

TERMESZETES SZEMELY

WISELT NEV *
|

SZOLETESI NEV
ANYJA SZULETESI NEVE ©
SZULETES! HELY *

SZULETESI IDG *

=] - ]

8. dbra Meghatalmazott adatainak megaddsa

Az adatok megadasat kovetden, a ,Tovabb” gombra kattintva kotelezé megjeldlni, hogy a
meghatalmazott személynek a meghatalmazasa milyen id&tartamra lesz érvényes. A
meghatalmazas idétartama szdélhat konkrét idétartamra, amelyet pontos datumokkal rogzitenek,
vagy szélhat visszavonasig is, ez esetben a meghatalmazott személy abban az esetben is jogosult

az eljarasra, ha a hivatalos képvisel6 megbizatasa idékozben lejart.
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MEGHATALMAZAS: TAO SPORTFEJLESZTESI PROGRAM JOVAHAGYASAVAL,
TAMOGATASI IGAZOLAS KIALLITASAVAL KAPCSOLATOS HATOSAGI
ELJARASBAN AZ GRLAPBENYUJTAS ELOKESZITESE - IDE NEM ERTVE ANNAK
BENYUJTASAT -

A *-gal jelolt mezdk kitbltése kotelezd!

KEREM, ADJA MEG RENDELKEZESE HATALYARA VONATKOZO INFORMACIOKAT:

AZONNAL HATALYOS O
HATALY KEZDETE *
VISSZAVONASIG HATALYOS O

HATALY VEGE *

9. dbra Meghatalmazds érvényességének megaddsa

A meghatalmazas lezarasaként, a ,Tovabb” gombra kattintva megtekinthetévé valik a
meghatalmazas elénézete, mely az adatok ellenbérzését kovetben, a ,,Létrehozas” gombra kattintva
létrehozasra kerul, igy a meghatalmazott akar mar azonnal is lehetdséget kap a TAO EKR

hasznalatara.

A MEGADOTT ADATOK ATTEKINTESE

Kéram tekintse &t és Brizze a adatait! A L is gombbal tudja a rendelkezését véglegesiteni és régziteni.

MEGHATALMAZO

CEGNEV TesztKit.

ADOSZAMITORZSSZAM 12345678-0-12

MEGHATALMAZOTT

VISELT NEV Teszt Név

SZULETESI NEV Teszt Név

ANYJA SZULETESI NEVE Teszt Anyja Neve

SZULETESI HELY Teszthelység

SZULETESI IDO 1900.01.01.

Alulirott, mint meghatalmazé rendelkezem, hogy fent nevezett és a hatésag elétt a TAO sp ési program jéva asay a asi igazolas
iallitasa hatésagi eljara az drlapl (jtas elokészitése - ide nem értve annak benyujtasat - igyben eljarjon.

HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE AZONNAL HATALYOS

HATALY VEGE VISSZAVONASIG HATALYOS
(o)

10. abra Meghatalmazds érvényességének megaddsa

FONTOS! A szervezet hivatalos képviseléjének is rendelkeznie kell meghatalmazassal a
sportszervezet nevében torténd TAO EKR ugyintézésre vonatkozdan, igy a fenti folyamat az 6
esetében is elvégzendé.

Amennyiben az Ugyfélkapuval azonositott személy (hivatalos képviseld) az azonositott szervezet

21

nevében mar nem kivan Uj rendelkezést tenni, Ugy a ,Szervezet kijelentkeztetés” gombra kattintva
ki tud lépni, az adott szervezet rendelkezési profiljabdl és ezt kdvetden mar a sajat maga nevében

indithat meghatalmazasokat, melynek részletezése a 4.1.2. pontban olvashato.

412 Maganszemély altal kezdeményezett meghatalmazas folyamata
(meghatalmazott)
Rendelkezés készitésére a szervezet hivatalos képvisel§jén tul, annak az ugyfélkapuval
azonositott maganszemélynek is lehetdsége van, akinek az adott sportszervezet meghatalmazast

kivan adni a TAO EKR-ben, a sportfejlesztési programokat érinté ugyek intézésével kapcsolatban.
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Ebben az esetben a fentiekkel ellentétben, a meghatalmazas létrehozdsa elétt nem szukséges
elvégezni a szervezet azonositas folyamatat, hanem az adott szdvetség vonatkozasaban, a
megjelodlt Ugytipust ,Teljeskérli TAO Idtvdny-csapatsport tdmogatdsi eljdards Ugyleti
képviselete”, kivalasztva, a ,Meghatalmazast meghatalmazottként hozom Ilétre” gomb

megnyomasat kdvetden nyilik meg a lehetdség a rendelkezés megkezdésére.

Fomend U] rendelkezés készitése  Magyar Labdarigé Szvetség  TAO Grlapbenyiljtas elskészitése

| A meghatalmazast meghatalmazéként hozom létre »

| A meghatalmazast meghatalmazottként hozom létre »

A hatal assal olyan egyoldald jognyilatk tehetd, amellyel a ghatall ] ly képviseleti jogot enged a ghatal képvisel6jének adott ligyben, adott hatdsag,
birésag vagy mds szerv, szervezet, illetve a masik fél elétti eljarasra.

11. abra Képernyé abban az esetben, ha egy magdnszemély egy sportszervezethez

Elsé lépésként, a meghatalmazottnak hozza kell adnia a meghatalmazot a rendelkezéshez, azaz
a beazonositas érdekében az adott sportszervezet addszamat (11 karakter) vagy torzsszamat (8

karakter) szUkséges megadnia az erre alkalmas felUleten.

UGYTIPUS: TAO URLAPBENYUJTAS ELOKESZITESE
MEGHATALMAZAS

MEGHATALMAZO MUVELETEK

Nincs megadva meghatalmazé

A *-gal jelolt mez6k kisoltése kbtelezs!

Szervezet

KERJUK, ADJA MEG AZ AZONOSITANI KIVANT SZERVEZET ADOSZAMAT (11 KARAKTER) VAGY TORZSSZAMAT (8 KARAKTER)!

[ MEGHATALMAZO HOZZAADASA J

12. abra Meghatalmazo hozzaaddsa a meghatalmazdshoz

A szervezet (meghatalmazd) beazonositasat kovetéen az RNY-ben automatikusan
megjelenitésre kerul a meghatalmazott személy 4T adata (4 természetes azonositd: Viselt néy,
Szuletési név, Anyja szuletési neve, Szuletési hely, Szuletési idd). Ezen 4 adat alapjan az RNY
egyértelmuien hozza tudja rendelni az adott sportszervezethez a meghatalmazast kezdeményezd

szemeélyt.

oldal10/19



UGYTIPUS: TAO URLAPBENYUJTAS ELOKESZITESE

MEGHATALMAZO
Teszt K. Ad6szam 12345678911 TORLES
MEGHATALMAZOTT @
TESZT NEV Szliletési név Teszt Nev-
Anyja sziiletési neve Teszt Anyja neve
Sziletési hely Teszt Sziiletési hely
szliletési id6 Teszt sziiletési idé

vissza | Ria7L:1

13. abra Meghatalmazott adatai

Ez kdvetden, a ,,Tovabb" gombra kattintva a meghatalmazott személynek kotelezé6 megjeldini,
hogy milyen idétartamra kivanja érvényesiteni az adott rendelkezést. A meghatalmazas idétartama
szolhat konkrét idétartamra, amelyet pontos datumokkal rogzitenek, vagy szdélhat visszavonasig is,
ez esetben a meghatalmazott személy abban az esetben is jogosult az eljarasra, ha a hivatalos

képviselé megbizatasa id6kozben lejart.

KEREM, ADJA MEG RENDELKEZESE HATALYARA VONATKOZG INFORMACIOKAT:

MEGHATALMAZO : Teszt Kft v
MEGHATALMAZOTT : Teszt Név W
HATALYOSSAG

HATALY KEZDETE  formatum: ééé&.hh.nn HATALY VEGE  formatum: ééé&.hh.nn

azonnal B visszavonasig { =2

vissza | [REIELT]

14. abra Meghatalmazds érvényességének megaddsa

A meghatalmazas lezardsaként, a , Tovabb” gombra kattintva ezen folyamat alkalmaval is
megtekinthetévé valik a meghatalmazas elénézete, mely az adatok ellendérzését kdvetden, a
.,Létrehozas”" gombra kattintva létrehozasra kerul, azonban a rendelkezés véglegesitéséhez,
valamint a TAO EKR feltUlet haszndlatdhoz a sportszervezet hivatalos képviseldjének

visszaigazolasara is szukség van.

Ez azt jelenti, hogy a rendelkezési nyilvantartasba be kell |épnie az Ugyfélkapujaval azonositott
maodon a szervezet hivatalos képviselbjének. A ,Szervezet azonositds” menUpontban megadnia
annak a szervezetnek az addszamat, ahol hivatalos képviseléként jova kell hagynia egy

rendelkezést, majd a ,Jévahagyasra varo rendelkezések” gombra kattintva jova kell hagyni azt.
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Teszt Név

Teszt Kft.

SZERVEZET
KUELENTKEZTETES
KIJELENTKEZES

E-PROFIL +

) RENDELKEZES
'SZERVEZET RENDELKEZESEI +

'SZERVEZETRE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

JOVAHAGYASRA VARG
RENDELKEZESEK (1)

TAJEKOZTATO

15. abra Jovahagydsra vdro rendelkezések

A rendelkezés(ek) jévahagyasat a listaban az adott jovahagyandd rendelkezés(ek) kivalasztasa

utan a ,Rendelkezés jovahagyasa” gombra kattintva lehet elvégezni.

HATALY

VALAMENNY| HATALYALLAPOTU- ES UGYKATALOGUS ELEM a
ALLAPOTU RENDELKEZES MEGJELENITESE
MENGHATAROZOTF 2020.04.27.
IDOPONTRA
MEG NEM HATALYOS o
HATALYOS ®
MAR NEM HATALYOS (o)
UGYKATALOGUS ELEM
ALLAPOTA
AKTIV ®
PASSZIV o
TOROLT o
=3

AZONOSITO TiPUS HATALY KEZDETE HATALY VEGE LETREHOZASDATUMA  MAGYAR ANGOL

« < 1aziwlélawsl » » [0 ][ B ] TALALATOK SZAMA/OLDAL 10

RENDELKEZES JOVAHAGYASA

16. dbra Rendelkezések jévahagydsa

Egy adott szervezet a rendelkezéseit karban tudja tartani a ,Szervezet rendelkezései” gombra
kattintva. A lista felsorolja az adott szervezetnél valaha kiadott rendelkezéseket, valamint azok
érvénytelenitését is. Tovabba, itt van lehetéség az aktiv meghatalmazasok hatalyon kivdl
helyezésére is, az adott rendelkezés sora elétt talalhatd checkbox bepipalasaval, valamint az ekkor

megjelend ,Rendelkezés hatdlyon kivul helyezése” gombra kattintassal.

FONTOS! A Rendelkezési Nyilvantartasban a rendelkezések menedzselése a sportszervezet
feleléssége! Tehat személyi valtozasok, tisztségviseld valtas, elnokvaltas stb. esetén az arra
jogosult/meghatalmazott személyeknek kell a kordbban kiadott rendelkezéseket visszavonni,

Ujakat létrehozni!
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HATALY
VALAMENNYI HATALYALLAPOTU- ES UGYKATALOGUS ELEM ]
ALLAPOTU RENDELKEZES MEGJELENITESE

MEGHATAROZOTT 2020.04.27.
IDOPONTRA

MEG NEM HATALYOS (o]

HATALYOS ®
MAR NEM HATALYOS [e]
UGYKATALOGUS ELEM
ALLAPOTA
AKTIV ®
PASSZiV o
TOROLT [e]

KERESES| FELTETELEK TORLESE w

UGYKATALOGUS ELEM HATALY HATALY LETREHOZAS
W AzonosiTo ALLAPOTA TiPUs KEZDETE VEGE DATUMA MAGYAR ANGOL

2020042600000078  Aktiv Szervezeti 2020.04.26. Visszavonasig  2020.04.26. R 3
kapcsolattartas 19:42:24 19:42:24

]  2020031200000098  Aktiv Meghatalmazas 2020.03.12. Visszavonasig  2020.03.12. R 3,
11:15:39 11:15:39

<« 1-2a2talalatbél » » @TALALATOKSZAMAIOLDAL 10

17. adbra Rendelkezések jovahagydsa

4.2 Rendelkezés megtételének folyamata Kormanyablakon keresztil- a civil
szervezeti formaban mikodo sportszervezetek esetében

A rendelkezési nyilvantartas jelenleg nem hasznalhatd civil szervezetek esetén! Civil szervezetek

okmanyirodaban, kormanyablakban tudnak a hivatalos képviselé vagy meghatalmazottja altal

rendelkezést tenni, azonban az Ugyintézést megelézéen fontos néhany teenddt ellatni a

gordulékenyebb Ugyintézés érdekében.

1.

Képviseleti jog ellenérzése: A sportszervezet hivatalos képvisel6jének ellenérizni
szUkséges a rendelkezésre allo birdsagi bejegyzd végzést a hivatalos képviseleti
jogosultsagrol. Ennek hianyaban, a képviselének az Ugyintézés megkezdése eldtt

birésagi civil nyilvantartasi eljarast szukséges kezdeményeznie.

Ugyintézék kijeldlése: A sportszervezet hivatalos képviseléjének irasbeli déntése arrdl,
hogy Ki(k) lehet(nek) a sportszervezet nevében a TAO EKR-ben Ugyintézésre jogosult
szemeély(ek). Amennyiben szUkséges célszerd a kapcsolddd munkakéri leiras(ok),

szerzédések modositasa.

Meghatalmazas készitése: Amennyiben szukséges és a hivatalos képviselé nem sajat
maga kivan eljarni a kormanyablakba térténd ugyintézés alkalmaval, dgy minden eljarni
jogosult személy részére meghatalmazast szukséges adnia, hogy a rendelkezéseket meg
tudjak tenni a sportszervezet nevében. Az erre vonatkozd iratminta jelen Tajékoztato
mellékleteként elérhetd. FONTOS! A meghatalmazas tobb személyre is vonatkozhat,

akinek a TAO EKR uUgyintézéshez meghatalmazast kivan adni a sportszervezet.

Tajékozédas: Az Ugyintézés folyamatardl, valamint a szUkséges dokumentumokrol
érdemes el6zetes tajékoztatast kérni a kivalasztott kormanyablak Ugyfélszolgalatan vagy

a 1818 kdzponti telefonszamon.

421 Rendelkezés tétel hivatalos képviseld altal

Abban az esetben, ha a TAO EKR haszndlatdahoz kapcsolédd meghatalmazast a civil

szervezetként muUkodd sportszervezet hivatalos képvisel6je kivanja megtenni az Ugyintézésre
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kivalasztott kormanyablakban, gy az Ugyintézés sordn szUkséges igazolnia személyazonossagat
és képviseleti jogosultsagat a Kormanytisztvisels elétt. Enhez szukséges dokumentumok, melynek
rendelkezésre kell allni a sikeres azonositas érdekében, a személyi azonositd okmanyok
(személyazonosité okmany és lakcimkartya), a szervezet fennallasanak (pl. alapitd okirat), valamint
a torvényes képvisel§ képviseleti joganak ellendrzésére (alairasi cimpéldany) alkalmas

dokumentumok.

Eredményes azonositast kovetden, a hivatalos képviselé a rendelkezést meg tudja tenni a
Rendelkezési Nyilvantartads szabdlyai szerint, melyhez sziiksége lesz a meghatalmazni kivant
személy(ek) pontos 4T adataira is (4 természetes azonositd: Viselt név, Szluletési név, Anyja

szUletési neve, SzUletési hely, Szuletési idd).

4.2.2 Rendelkezés tétel meghatalmazott személy altal

Abban az esetben, ha a TAO EKR hasznalatahoz kapcsolédd rendelkezést a sportszervezeti
ugyintéz6, azaz a meghatalmazott kivanja megtenni a kivalasztott kormanyablakban, ugy
rendelkeznie kell a sportszervezet hivatalos képviseldje altal tett, a kormanyablakban torténé
Ugyintézésre vonatkozé meghatalmazassal is. Az Ugyintézés soran, a meghatalmazas megléte
mellett, szUkséges igazolnia személyazonossagat, a személyi azonositd okmanyok
(személyazonositd okmany és lakcimkartya) bemutatasaval, Tovabba a meghatalmazd szervezet
fennallasat igazold dokumentumara (pl. alapitd okirat), valamint torvényes képviseldjének alairasi

cimpéldanyara.

Eredmeényes azonositast kovetéen, a meghatalmazott TAO uUgyintézd a rendelkezést meg tudja
tenni a Rendelkezési Nyilvantartas szabalyai szerint, a sajat 4T adatainak megadasaval (4

természetes azonositd: Viselt név, Szuletési név, Anyja szuletési neve, Szuletési hely, Szuletési idd).

423 Rendelkezés tétel harmadik személy altal

A sportszervezet nevében torténd rendelkezés megtételére lehetésége van harmadik félnek is,
az az egy olyan személynek, aki nem vesz részt a TAO EKR uUgyintézésben. llyen esetben az adott
személynek is rendelkeznie Kkell a sportszervezet hivatalos KképviselGje altal tett, a
kormanyablakban térténé ligyintézésre vonatkozé meghatalmazassal. Az Ugyintézés soran, a
meghatalmazas megléte mellett, szUkséges igazolnia személyazonossagat, a személyi azonositd
okmanyok (személyazonositd okmany és lakcimkartya) bemutatasaval, Tovabba a meghatalmazd
szervezet fennalldsat igazolé dokumentumara (pl. alapitdé okirat), valamint tdrvényes
képviseléjének aladirdsi cimpéldanyara. Mindezen felul, a TAO Ugyintézéssel kapcsolatos
meghatalmazott személy(ek) pontos 4T adatait is ismernie kell (4 természetes azonositd: Viselt néy,

Szuletési név, Anyja szUletési neve, SzUletési hely, SzUletési idd).

424 Rendelkezés tétel tobb személy részére

A kormanyablak Ugyintézés soran egy személynek lehetdésége van egyszerre tdbb személy
részére is rendelkezést tenni. llyen esetekben nem szUkséges kulon-kulon Ugyintézésre vonatkozo

meghatalmazast készitenie a sportszervezet hivatalos képvisel6jének, viszont elengedhetetlen,
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hogy minden meghatalmazni kivant személy 4T adatat pontosan ismerje az Ugyintézést

kezdeményezd személy.

A fenti esetek mindegyikében a kormanyablakban torténd Ugyintézés folyamata gyorsithatd,

amennyiben a rendelkezést elézetesen MEGHATALMAZOTTKENT régzitik a rendelkezes.gov.hu

felUleten. Azonban fontos tudni, hogy ez kizarélag a 4T adatrogzitést segiti, minden mas, az

ugyintézéssel kapcsolatos folyamatot személyesen szlUkséges intézni.
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5 Mellékletek

5.1. Egylttes képviseleti meghatalmazas
Egyuttes meghatalmazas

Alulirott <1. meghatalmazo viselt neve> (szuletési név: <szll-i név>, szll. idé: <szll. idé6>, szll. hely:
<szll. hely>, anyja neve: <anyja neve>)
és
2. meghatalmazé viselt neve (szuletési név: <szll-i név>, szul. id6: <szul. id6>, szul. hely: <szil.
hely>, anyja neve: <anyja neve>),
mint a <szervezet neve> (székhely: <székhely cime>, addészam: <szervezet adészama>) egyuttes
képviseleti joggal rendelkezé képviselbi, ezuton

EGYUTTESEN MEGHATALMAZZUK
<meghatalmazott neve>t (szlletési név: <szul-i név>, szil. id6: <szul. id6>, szul. hely: <szul. hely>,
anyja neve: <anyja neve>), hogy az altalunk képviselt szervezet nevében a Rendelkezési
Nyilvantartasban toérténd rendelkezéstétel céljabdl dnallé képviseleti jogosultsaggal a szikséges
nyilatkozatokat megtegye és a szikséges dokumentumokat az Ugyintézének bemutassa, illetve

atadja.

Kelt: <<hely>>, <<datum>>

1. Meghatalmazo képviseld alairasa 2. Meghatalmazé képvisel6 alairasa

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

1. Tanu alairasa 2. Tanu alairasa
Név: Név:
Személyazonositdé okmany Személyazonosité okmany
tipusa és szama: tipusa és szama:
Lakcim: Lakcim:
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5.2. Onallé meghatalmazas

MEGHATALMAZAS

Alulirott <meghatalmazo viselt neve> (szuletési név: <szll-i név>, szil. idd: <szul. id6>, szil. hely:

<szul. hely>, anyja neve: <anyja neve>),

mint a <szervezet neve> (székhely: <székhely cime>, addészam: <szervezet adészama>) 6nalld

képviseleti joggal rendelkezd képviseldje, ezuton

MEGHATALMAZOM
<meghatalmazott neve>t (szlletési név: <szll-i név>, szll. id8: <szll. id6>, szll. hely: <szll. hely>,
anyja neve: <anyja neve>), hogy az altalam képviselt szervezet nevében a Rendelkezési
Nyilvantartasban torténé rendelkezéstétel céljabdl a szikséges nyilatkozatokat megtegye és a

szlikséges dokumentumokat az tgyintézének bemutassa, illetve atadja.

Kelt: <<hely>>, <<datum>>

meghatalmazé képviseld alairasa

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

Név:
1. Tanu alairasa 2. Tanu alairasa
Név:
Személyazonosité okmany Személyazonosité okmany
tipusa és szama: tipusa és szama:
Lakcim: Lakcim:
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